
大分大学 基盤情報システム 

ＤＥＥＰＭail 簡易マニュアル 
～ログイン、ログアウトとメールの読み出し・作成の手順～ 

 

基盤情報システムｌ更新に伴い、@oita-u.ac.jp のメールシステムが変更になります。 

2011 年 3 月 7 日（月）6：00 からは、メールソフトが Active!Mail から DEEPMai にかわり、画面構成や、操作方法が若干 

変更になります。 

 このマニュアルは DEEPMail のログイン、ログアウトとメールの読み出し・作成の手順をまとめたものです。 

 詳細な説明は、DEEPMail ログイン後のヘルプ等をご覧ください。 

 ※ドメイン（ad、cc など）について    

 新システム運用期間 

（～Ｈ２7 年度（予定）） 

次期システム以降 

ドメインつきメールアドレス 

（****@ad.oita-u.ac.jp、****@cc.oita-u.ac.jp 

など）での送受信 
○ × 

ドメインなしメールアドレス 

（****@oita-u.ac.jp）での送受信 ○ ○ 

 

 

 

 

1. ログイン方法 
① DEEPSoft にログインします。「User ＩＤ」「Ｐａｓｓｗｏｒｄ」を入力し、「Log In」をクリックします。 

User ＩＤ   ： メールアドレスの@マークより左側 

Password ： パスワード 

 ※ログイン時に、ドメイン（ad,cc など）入力は必要がなくなりました！ 

 

 

 

 

 

ID と Password を入力 



② ログインすると、下図のような画面になります。（※実際に表示される項目が異なることがあります。） 

 

 

 

 

 

 

詳細な説明はヘルプを 

ご覧ください 

このページを表示します
メールを作成します 

受信トレイを表示します 

受信トレイを表示します

2. メールを読む 
① 「受信トレイ」をクリックします。（※実際に表示される項目が異なることがあります。） 

 

 

 

 

受信トレイを表示します 

受信トレイを表示します



② 「受信トレイ」をクリックすると、次のような画面が表示されます。（※実際に表示される項目が異なることがあります。） 

 

 

 

 

 

③ 受信したメールの件名をクリックすると、メールを読むことができます。（※実際に表示される項目が異なることがあります。） 

 

 

 

 

 

ここをクリックすると 

本文が見れます 

メールの件名です。 
メールの送信者名 

が表示されます。 

ここから送信者を住所録

に追加できます。 

メールの本文です。 



④ 添付ファイルはページ下部の「ダウンロード」から、ダウンロードできます。（※実際に表示される項目が異なることがあります。） 

 

 

 

 

添付ファイルを 

ダウンロードできます。

⑤ 「保存」を選択し、任意の場所に保存します。または、「開く」で添付ファイルを実行できます。 

（※実際に表示される項目が異なることがあります。） 

 

 

 

 

 



※詳細な説明は、ヘルプをご覧ください。ページ右上にあります。（※実際に表示される項目が異なることがあります。） 

 

 

 

 

 

 

3. メールを送る。 
① ページ左上の「メール作成」をクリックします。（※実際に表示される項目が異なることがあります。） 

 

 

 

メールを 

作成します。 



② 「メール作成」をクリックすると、次のような画面が表示されます。（※実際に表示される項目が異なることがあります。） 

 

 

 

 

③ 「宛先」、「件名」、「本文」入力します。（※実際に表示される項目が異なることがあります。） 

 

 

 

最近送信した宛先

が表示されます。 
宛先を 入力

します。 

メールを送信するには 

ここをクリックします。 

件名を入力します。

ここをクリックすると 

住所録から宛先を

検索できます。 

本文を入力します。



④ ファイルを添付したいときは、ページ下部の「参照」をクリックします。（※実際に表示される項目が異なることがあります。） 

 

添付されファイル名

が表示されます。

添付するファイルを

参照します。

参照したファイルを 

追加します。 

メールを送信するには

ここをクリックします。 

 

⑤ 添付したいファイルを選択したら、「ファイル追加」をクリックします。（※実際に表示される項目が異なることがあります。） 

 

⑥ 「メール送信」をクリックし、メールの送信が完了です。（※実際に表示される項目が異なることがあります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



※詳細な説明はヘルプをご覧ください。ページ右上にあります。 

 

① 画面上部の「LOGOUT」をクリックします。（※実際に表示される項目が異 ） 

 

 

 

 

 

 

 

4. ログアウト方法 
なることがあります。

 

 

 



② 下図のような画面が表示され、ログアウト完了です。（※実際に表示される項目が異なることがあります。） 

 

以上 


